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ZAMAWIAJĄCY Warszawa, dnia 07 maja 2026 r.
Ministerstwo Obrony Narodowej
Al. Niepodległości 218
00-911 Warszawa

                                                      
ZAPYTANIE O INFORMACJE OFERTOWĄ

w celu ustalenia szacunkowej wartości zamówienia, która może posłużyć Zamawiającemu do 
wyboru najkorzystniejszej oferty i podpisania umowy o zamówienie publiczne

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest dostawa kalendarzy na rok 2027 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
został opisany w Załączniku nr 1.

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Termin realizacji zamówienia do 16.11.2026 r.

III. DODATKOWE WYMAGANIA

(np.: montaż, instalacja, szkolenie, gwarancja, serwis, miejsce dostawy itp.)
Wykonawca:

1) dostarczy przedmiot umowy w odpowiednim opakowaniu zabezpieczającym go przed zniszczeniem 
lub uszkodzeniem, nowy, nieużywany.

2) realizacja dostawy własnym transportem włącznie z wniesieniem artykułów do magazynu 
Departamentu Administracyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej, na adres: ul. Rakowiecka 2 
w Warszawie (parter), w dniach od poniedziałku do piątku, w godz. 8.00 – 14.00,

3) zamawiający może odmówić odbioru przedmiotu umowy w przypadku, gdy będzie on w stanie 
niekompletnym, wadliwy, bądź niezgodny z opisem zawartym w umowie.

4) dostarczy przedmiot zamówienia 21 dni od podpisania umowy nie później niż do 16.11.2026 r.
5) otrzyma zapłatę wynagrodzenia: 21 dni od dostarczenia towaru/faktury (po podpisaniu protokołu 

odbioru z adnotacją „bez uwag”).

IV. WYKAZ DOKUMENTÓW ORAZ OŚWIADCZEŃ, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY 

Do oferty należy załączyć następujące dokumenty: 
- wypełniony  formularz – Załącznik nr 1, 
- „Projektowanych postanowień umowy” - Załącznik nr 2 
- podpisane oświadczenia w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych wynikających z RODO – 
Załącznik nr 3
- wypełnienie i podpisanie załącznika nr 4.                                                                                               
Wszystkie załączniki należy podpisać odręcznie lub podpisem elektronicznym.

V. WYKLUCZENIA

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi 
którakolwiek z okoliczności wskazanych art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514).

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania także na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 
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2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie.

3.  Niewykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, po wyczerpaniu 
jednokrotnej czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów, spowoduje, że oferta nie będzie 
brana pod uwagę.

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI 

Korespondencję dotyczącą zamówienia Wykonawca i Zamawiający mogą przekazywać drogą elektroniczną 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej – na platformie zakupowej https://platformazakupowa.pl.  

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTĄ

Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni począwszy od dnia upływu terminu składania ofert. 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę (wzór ofert stanowi załącznik nr 4). W przypadku 

złożenia przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty, żadna z ofert nie zostanie rozpatrzona w dalszym 
badaniu.

3. Oferta musi zawierać:
1) oznaczenie Wykonawcy (nazwa i siedziba),
2) cenę wraz z podatkiem VAT, podaną cyfrowo i słownie.

4. Oferty i oświadczenia muszą być podpisane przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania i 
składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.

5. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 
6. Zamawiający informuje, iż oferty składane w postępowaniu są jawne.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

Oferty składa się:
1. Za pośrednictwem strony internetowej dedykowanej do zamówień publicznych: 

https://platformazakupowa.pl.  
2. Termin składania ofert upływa dnia 19.05.2026 r. godz. 15.00.
3. Zamawiający nie rozpatrzy w badaniu ofert, które wpłyną po terminie składania ofert.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cena brutto oferty powinna zawierać wszystkie koszty, jakie Zamawiający będzie musiał ponieść przy 
realizacji zamówienia z uwzględnieniem podatku od towarów i usług VAT, kosztów transportu do 
siedziby Zamawiającego, innych opłat i podatków - z uwzględnieniem ewentualnych upustów i rabatów.

2. Zamawiający wymaga, aby wszystkie ceny były podane z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku 
zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania, tj.:
1) ułamek kończący się cyfrą od 0 do 4 zaokrąglić należy w dół,
2) ułamek kończący się cyfrą od 5 do 9 zaokrąglić należy w górę.

3. Cena powinna być wyrażona w złotych polskich, nie dopuszcza się prowadzenia rozliczeń w walutach 
obcych.

XI. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierował się będzie następującym kryterium: 
 cena 100%

1. Sposób dokonania oceny : 
Oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów w oparciu o ustalone kryteria, zostanie uznana za 
najkorzystniejszą. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z malejącą ilością punktów. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyżej kryteriów zostanie dokonana w skali stupunktowej 
wg wzoru: 

     𝑪 = 𝑪𝒎𝒊𝒏 𝒙 𝟏𝟎𝟎
 𝑪𝒐𝒇 

gdzie: 
Cmin to najniższa cena spośród wszystkich złożonych ofert;
Cof to cena oferty badanej; 
C to ilość punktów uzyskanych za cenę danej ofercie.

XII. ZAMKNIĘCIE POSTĘPOWANIA

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej 
oferty, na każdym jego etapie,  bez podania przyczyny.

XIII. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY (jeżeli Regulamin przewiduje zawarcie  umowy 
w sprawie zamówienia publicznego)

       1.  Przed zawarciem umowy Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, przekaże                   
Zamawiającemu następujące informacje dotyczące:

1) osób, które będą podpisywać umowę,
2) osób do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania współpracy oraz kontroli przebiegu 

realizacji umowy.
2. Nieusprawiedliwione niestawienie się Wykonawcy w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, 

Zamawiający traktować będzie jako nieprzystąpienie do zawarcia umowy z przyczyn leżących po 
stronie Wykonawcy.

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej 
spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

XIV ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy/ wzór umowy zawiera Załącznik nr 2 do zapytania.

XV. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Od czynności dokonanych przez Zamawiającego w toku niniejszego postępowania, w tym czynności 
wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamknięcia postępowania, Wykonawcom nie przysługuje 
odwołanie.

2. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r., poz.1071, ze zm.). 

3. Załącznikami do niniejszego zapytania są:
Załącznik nr 1 - Formularz opisu przedmiotu zamówienia,
Załącznik nr 2 – Projektowane postanowienia umowy,
Załącznik nr 3 - Oświadczenie oferenta o braku podstaw wykluczenia z postępowania, 
Załącznik nr 4 – wzór oferty.

Zaakceptował w EZD:
Osoba sporządzająca:
Marta Stanek

Podpisał kwalifikowanym podpisem elektronicznym:
Naczelnik WM-T
Leszek Pietrzak
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